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Con el objeto de optimizar el proceso de Legalizaciones y sus pagos, los rechazos de
Legalizaciones que hayan sido abonadas con tarjeta de crédito o tarjeta de débito, dejaran
el importe a disposicion bajo el nombre de "FONDOS DISPONIBLES". EI mismo, puede ser
utilizado para abonar una nueva legalizacién (siempre que el importe a abonar no sea
superior al fondo acumulado), se puede acreditar en una cuenta del Sistema de Pago
Electrénico de Legalizaciones, o solicitar su devoluciéon por otro medio.

A continuacion, se indican los pasos a seguir para cada caso:
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1. Ingreso al Sistema de Legalizaciones Web

1.1 Ingresa a la pagina web www.consejo.org.ar

1.2 Ingresa a “Legalizaciones” siguiendo alguna de las alternativas u opciones de acceso:

¢ Alternativa de acceso 1:

> “MENU”, selecciona la opcién “Herramientas Profesionales” y
luego la opcién “Legalizaciones”.
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e Alternativa de acceso 2:

» “Herramientas Profesionales” e ingresa en “Legalizaciones”.
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1.3 Selecciona legalizaciones “Sistema de Legalizaciones Web”.

#C6mo matricularte?  ;Sos estudianta? © f ¥ @ in | Buscar O

. COﬂSEjO GESTION MICUENTA WEBMAIL
Y FUTURD

Legalizaciones

Herramientas Profesionales | Legalizaciones
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Visualiza “Legalizaciones — Servicio de legalizaciones via internet” y selecciona “haga

click aqui” del menu “INGRESO MATRICULADOS".

(@ consejo
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Elija el tipo de ingreso:

Ingreso Matriculados

Ingreso Pidblico en general

(generacion de borradores - requiere aprobacion del Matriculado)

Carga de Codigos de Visualizacion

(solo en los casos en que sea requerido)
Para acceder a esta modalidad de servicio, el profesional debe suscribir previamente un convenio de
adhesion.

Adhesién y Términos del Convenio

Descripcion del Procedimiento de Legalizacion

Pagina Inicio

Completa con el “Usuario” y “Clave” y presiona sobre el botén “Ingresar” para

autorizar el “Acceso exclusivo para matriculados”.

@ consejo
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Acceso exclusivo para matriculados

Para acceder a las funciones del area
reservada, ingresa tu Usuario, Clave

Usuario

Clave

personal y luego pulsa Ingresar.

Si no disponés de tu Clave personal,
podés consultar al Centro de Atencidn

| | Telefdnica comunicéndote al 5382-

= 9550, de Lunes a Viernes de 9 a 19 hs.
"/ Recordar mi identificacion la préxima vez Sébados, Domingos y feriados de 10 a
16 hs.

[ £0lvidaste tus datos? [ Ingresar ]

Atencign. E| acceso reguiere aceptacion de las cookies.
Para mas informacidn: Mesa de ayuda al 5382-9550 o postmaster@consejo.org.ar
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1.6 Completa los campos “N° de Convenio de Adhesion”, “Clave de Seguridad” y
presiona “continuar” para ejecutar la accion.

En el caso de no recordar la Clave de Seguridad, presiona
“Recuperar Clave” para gestionar el blanqueo de clave.

En el caso de no poseer numero de convenio activo, ingresa al
siguiente link para iniciar el tramite de adhesion:
https://z0741.cponline.org.ar/login/srvLogin?DP=https://z0723.cpo
nline.org.ar/cw/convenios/nuevo.html

@ conse jo Bk Cooon Actereon

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Bienvenide

e de Convenio de Adhesidn: 1
Recuperar Clave

I continuar I
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2. Referencias

(@ consejo =

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacion

Dra.

Ud. dispone de “Fondos" a su favor para utilizar en proximas Fondos disponibles 1
Legalizaciones por: %

Si dezea consultar sus movimisntos o disponer de los fondos ing

Seleccions el tipo de documentacidn 2 presentar:

¥ Loz archives gue se suban a la plataforma deben ser formato PDF v MO EXCEDER 10 ME L

() Certificacion de Ingresos y Gastos Personales para Migraciones
() Declaracién Jurada CM0O5 - SIFERE
() Declaracién Jurada Anual ISIB Contribuyentes Locales
() Informes de la Direccion General de Empleo del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires 3
Certificaciones de Ingresos, Legalizaciones S5N, 1G], Manifestacion de bienes,
() Cumplimiento Normativa UIF, AFIP Reintegros de IVA, Precios de Transferencia e
Instrumentos Derivados o Varios CP, LA, LE y AC
) EECC
I continuar

Parz ver &l listaco de trémites de Cert. de Ingresos y Gastos pars Migraciones, CMO3, Contribuyentes locales o Dirsccidn
Generzal de Empleo haga click [20UI]

Pagina Inicio
1. Fondos Disponibles: Muestra el saldo disponible, si no posee se observara $0.

¢ Los fondos correspondientes a la presentacion/es de legalizaciéon/es
anuladas y/o rechazadas abonadas con tarjeta de débito o crédito
quedan disponibles para el pago de otra documentacion a legalizar.

e Visualiza el saldo de “Fondos Disponibles” que posee el matriculado
para utilizar en la presentacion de una documentacién para
legalizar, de corresponder.

2. Botdn de ingreso a informacion detallada, transferencia a cuenta Sistema de
Pago electrénico de Legalizaciones o solicitudes de reintegros.

3. Para presentacion de Legalizaciones.
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3. Presentacion de Legalizaciones Web con Fondo Disponible

3.1 Ingresa al Sistema de Legalizaciones Web de acuerdo con el subproceso 1. “Ingreso
al Sistema de Legalizaciones Web”.

3.2 Selecciona el tipo de documentaciéon a presentar y presiona el boton “continuar”:

(@ consejo :

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacidn

Dra.

Ud. dispone de “Fondos" @ su favor para utilizar en préximas Fondos disponibles
Legalizaciones por: %

Si desea consultar sus movimientos o disponer de los fondos ingrese Aqui

Seleccions el tipo de documentacion a presentar:

¥ Los archivos gue se suban a la plataforma deben ser formato PDF vy NO EXCEDER 10 MB b

(") Certificacion de Ingresos y Gastos Personales para Migraciones

() Declaracién Jurada CMOS5 - SIFERE

() Decdaracién Jurada Anual ISIB Contribuyentes Locales

() Informes de la Direccion General de Emplec del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires
Certificaciones de Ingresos, Legalizaciones SSN, 1G], Manifestacidn de bienes,

() Cumplimiento Normativa UIF, AFIP Reintegros de IVA, Precios de Transferencia e
Instrumentos Derivados o Varios CP, LA, LE y AC

) EECC

continuar

Para ver &l listado de tramites de Cert. de Ingresos y Gastos parz Migraciones, CM05, Contribuyentes locales o Direccién
Genierzl de Empleo haga click [£40UI]

Pagina Inicio

3.3 Realiza la carga de datos segun el documento seleccionado y al finalizar, si cuenta
con fondos disponibles suficientes tendra disponible la opciéon de forma de pago
“Fondo Disponible”. Selecciona dicha opcién y presiona el botdn “continuar”.

e Utiliza como medio de pago el “Fondo Disponible” cuando el arancel
correspondiente a la documentacion presentada, sea igual o inferior
al saldo del fondo disponible.
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@ consejo i

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internat

Dra.
(Ver detalle de movimientos de cuenta de fondos disponibles)

Seleccione |z forma de page:
Importe S

() Cajas en el Consejo

Interbanking L

Tarjeta de Crédito/Debito

Cuenta Corriente ‘!“'

Sistema de Pago Electranico L

p—
m

Fondo Disponible B

éTenés consultas? Comunicate con nosotros
por los siguientes medios:

Consultas sobre Legalizaciones: legalizaciones@consejocaba.org.ar
011-5382-5200
Consultas sobre Pagos: pagoslega@consejocaba.org.ar
Consultas sobre Convenios: recepcionlegalizaciones@consejocaba.org.ar

Consulta y Reintegro de Fondos Disponibles

Ingresa al Sistema de Legalizaciones Web de acuerdo con el subproceso 1. “Ingreso
al Sistema de Legalizaciones Web”.

Visualiza el mena “Legalizaciones — Servicio de legalizaciones via Internet” vy
presiona “[AQUI]” de la opcidn “Para consultar detalle de movimientos de su cuenta
o disponer de dichos fondos, ingrese [AQUI]”.

@ consejo =

I Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet I

Nueva presentacién

Dr. /Dra. XXXXXX

Los fondos correspondientes a presentaciones rechazadas (no " Fondos disnonibles|
legalizadas) o anuladas abonadas con targeta de deébito o
crédito gquedan disponibles para 2! pago de otras operaciones. » +.200
En el momento de realizar una nueva presentacion, estos
fondos se ofrecerdn como medio de pago, siempre gque no sean

i L | . i 3 -2

presentada.
Para consultar el detalle de movimientos de su cuenta
i PP T Ry g R

Seleccione 2l tipo de decumentacién a presentar: 9
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4.3 Visualiza el menu principal “Fondos Disponibles por Servicio — Legalizaciones”:

@ consejo
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Fondos Disponibles por Servicio - Legalizaciones

| Acreditacion Sistema de Page Electrénico de Legalizaciones |

Dr. /Dra. XXXXXx
Aqui podrds visuaglizar la informacion sobre la disponibilidad oe tus fondos. Saldo actual $1.100,00
Para abrir una cuenta de Sisterna de Pago Electrdnico de Legalizacioness, ingresa agqui.

Para consultar sobre ofros tipos de reintegros, envia un mail desds aqui.

Facha Descripcidn Débitos Créditos Saldo
XXX XHIHKIKIIHKIHKI KX XX KX KHKXHKI KX XXX KX KX XXXX 800.00 1100.00
XXXXXXXHXXKHXXKKX XXX XXX XKKXKKX XXX KKK XXX XKXXKKXXK L
XXXXXXKXXKXKKXXKKXKKXKKXXKKX KKK XK KXX KX XXX XX XX 1200.00 0.00
XXXXXKXXKXKXKKXXKXKXKKXXXXKKXXKXKXKKKX XXX KK XXX KKK XX 150000 1900.00
XXXXXKXXKXXKXKKXXKXKKXXXKXKKK XXX XKKKXXKXXKKXXKXXXKKX 150000 380000
XXXXKKXXKXKKKXXKXKXKKXXKXKKKXXKXKKIKXXKXKKKXXXXXKXXXK - 110000 190000

4.3.1 Para transferir el saldo a una cuenta del Sistema de Pago Electrénico de
Legalizaciones para su posterior uso desde la misma, para futuras

legalizaciones, debe realizarse a una cuenta adherida.

e Si no posee cuenta adherida del Sistema de Pago Electrénico de

Legalizaciones. Ingresa al link indicado a continuacién:

Aqui podrds visuglizar la informacicn sobre la disponibilidad de tus fondos. Saldo achual § XXXXX

Parz 2Drir ung cusniz de Sistema o= Fago Elecirdnico de Legalizacionss, 'ng

Parza comnsultar sobre otros tipos de reintegros, emvia un mail desde aqui.

O directamente desde el siguiente link:
https://z0555.cponline.org.ar/cpl/convenioMostrarAdherir

10
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e En el caso de solicitar la acreditacion del fondo disponible a una
cuenta adherida del Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones,
presiona el botén “Acreditaciéon Sistema de Pago Electrénico de
Legalizaciones”.

Acreditacion Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones

e Completa los campos “Cuenta”, “CUIT” y presiona “Confirmar”.

@ consejo
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Fondos Disponibles por Servicio - Legalizaciones

Acreditar Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones

Presione ‘Confirmar’ para finalizar el proceso.

Cuenta cuir
KXXXX XXXXX

Nombre Importe a reintegrar
XXXXX

Confirmar

e Visualiza los datos ingresados y presiona “Acreditar” para confirmar
la acreditacion del fondo disponible al Sistema de Pago Electrénico
de Legalizaciones.
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|[Fondos Disponibles por Servicio - Legalizaciones

Acreditar Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones
LOPEZ, FLORENCIA ELIZABETH

Presione ‘Acreditar’ para continuar &l proceso.

Cuenta CuIrT

KXXXX XXXXX

Acreditar

11
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4.3.2 En la parte central de la pantalla:

Visualiza el saldo disponible de la cuenta corriente de fondos
disponible.

Presiona “aqui” de la opcién “Para abrir una cuenta de Sistema de
Pago Electrénico de Legalizaciones” y continia de acuerdo con el
Instructivo Externo “Sistema de Pago Electronico de Legalizaciones”.

Presiona “aqui” de la opcion “Para consultar sobre otros tipos de
reintegros”.

> El sistema redirige automéaticamente a la casilla de correo
electrénico consultasreintegroslega@consejocaba.org.ar para que
el Matriculado solicite el reintegro del fondo disponible.

4.3.3 En la parte inferior de la pantalla: Un cuadro que indica el detalle
movimientos de la cuenta (Legalizacion/Anulacién/Reintegro/Uso de

Disponible).

), 9,9,9,0,0,0,0,0,0,0.9.9.9,9.9,0,0,0,0,0,0,0,0,0.9,.0.9.9.9,9,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0¢
XXX

,9,9,0.9.9,0,0,0.9,0,0,0.9.9,0,0,0.9.9,0,0.0.9,0,0,0.9.9.0,0,0.9,0,6,0,0.0,0,0,0.9.9,0,0.¢

D,9,0,0,0.9,0.0,0,0.9,0.0,9,0.90,0,0,9,0.0,0,0,9,0.0,0,0.0,0.0,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0.9,0.0,0.¢

los

Fondo
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